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FECHA: 14/03/2016

ASUNTO: PRESTACION DE SERVICIOS AUDIOVISUALES Y DE GESTION DE MEDIOS

A. OBJETO DEL CONTRATO:

El presente Pliego tiene por objeto la contratacion del servicio de insercion de publicidad en
diversos medios y soportes (prensa, radio, Internet y otras publicaciones) de las campafias de
publicidad para las acciones de difusidon de las diferentes actuaciones del Ayuntamiento, cubrir
el servicio de asesoria y creacion de la imagen corporativa del Ayuntamiento, y las
necesidades relacionadas con trabajos de edicion y realizacion audiovisual.

B. NECESIDADES A SATISFACER:

1. Gestiéon de medios

Se distinguen dos aspectos:

Gestion del presupuesto publicitario en los micro-medios.
Gestion de las campafias anuales, donde la empresa desarrollara una labor
de investigacion y planificacion.

Los servicios englobados son:

Planificacion estratégica de la comunicacién en los medios

Definicion de objetivos en términos de cobertura, frecuencia, rentabilidad y
demas parametros de medios.

Elaboracion de la estrategia: justificacion del mix de soportes, estacionalidad,
distribucion de presupuesto y GRP, etc. en funcion de las necesidades de
comunicacién y los objetivos marcados.

Valoracion y seleccion cuantitativa y cualitativa de medios en funcion de su
audiencia, rentabilidad, afinidad y adecuacién a la campafia.

Valoracion de propuestas, elaboracion de presupuestos, calendarios y cuadros
opticos de campafia, asi como evaluacion de distintas alternativas y
recomendacion previa compra.

Post-evaluacion con analisis y resultados finales de campafia una vez
finalizada.

Gestion de contratacion y compra de espacios en medios

Estrategia de compra y evaluacién de la negociacion con los soportes.
Coordinacion con la agencia para fijar calendario de entrega de materiales,
recepcion de material y envio a la cadena.

Control de emision y recopilacion de comprobantes y facturacion
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Otros servicios relacionados

* Informacion de las principales fuentes de datos de medios existentes en cada
momento en el mercado, como EGM, SOFRES, INFOADEX / ARCE, OJD,
AIMC MARCAS y TOP.

* Documentacion: acceso al banco de datos e informacién regular de los
estudios que la agencia realice regularmente.

2. Asesoria en creatividad y medios

Disponer los servicios de asesoria, englobando todos los servicios y valores creativos y
técnicos.

3. Disefo de imagen corporativa

Adecuacién de logotipos por concejalia para lograr coherencia entre todas y el del
Ayuntamiento.

a) Creacion de naming

* Se trabajara en la busqueda e identificacion de referencias estratégicas que
puedan ser contenidas en el nombre de la marca y en su logotipo.

b) Creacion de logosimbolo

* Disefio e identidad grafica del nombre. Presentacion de varias alternativas, con
variaciones cromaticas y/o tipograficas hasta la aceptacion. Entrega en soporte
digital.

c) Conceptualizacion de marca

* Creacidon de lema conceptual de la marca a partir de los requerimientos del
Ayuntamiento. Presentacién de varias propuestas hasta la aceptacion.

d) Creacion de libros de estilo
* Definicidn del libro de estilo grafico.
* Definicidn del libro de estilo tipografico.
* Definicion de estilos y plantillas (HTML y texto plano) para soportes digitales
(correo electrénico, boletines, etc.)

e) Manual basico de aceptacion corporativa

* Disefio y maquetacion del manual de aplicaciones de la marca. Entrega en soporte
digital.

4. Realizacién y edicién audiovisual

Contratacion de los servicios de realizaciéon y edicion audiovisual requeridos para dar
cumplimiento a las necesidades de comunicacion del Ayuntamiento.
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* Realizacion en directo de eventos en el salon de plenos. Incluye todos los
plenos, ordinarios y extraordinarios, y cualquier otro acto que se desarrolle en
el salon de plenos.

e Grabacion de al menos 10 piezas informativas para actos publicos en
exteriores, con operador de camara, camara HD, tripode, micréfonos de mano
y de corbata, petacas de conexién inalambrica, iluminacion y reflectores. El
equipo de grabacién debe contar con vehiculo adaptado con todo el equipo
necesario de video, sonido, iluminacion, tripodes, grua, filtros de iluminacion,
pies de focos, cableado y edicion portatil necesario para cubrir los eventos.

e Grabacion de entrevistas en set de interiores con hasta cuatro camaras,
iluminacién y micréfonos (maximo 2 entrevistas por semana).

* Disponibilidad de un técnico de video en horario de 9 a 24 horas, con preaviso
minimo de 3 horas desde que se solicita la grabacion del evento. Se valorara
positivamente la ampliacion de disponibilidad las 24 h sin horario establecido.

Toda la documentacidén se presentara en papel y en formato electrénico.

D. Francisco Miguel Cespedosa
Departamento de Informatica
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