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NOTA INFORMATIVA:
TEMARIO PRUEBA DE CONOCIMIENTOS AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Se pone en conocimiento de los candidatos de la bolsa de empleo de
Arroyomolinos, para la categoria de Auxiliar Administrativo, que el temario
sobre el que versara la prueba de conocimientos, aparece reflejado en el
Reglamento de la Bolsa de Trabajo del Ayuntamiento de Arroyomolinos,
publicado en el B.O.C.A.M. n° 165, de 14 de Julio de 2009, en su Anexo |I,
debiendo adaptarse el mismo a la normativa en vigor.

Los temas son los siguientes:
1. ° Los aspirantes deberan superar una prueba de conocimiento, de tipo test,
sobre el temario que se enumera a continuacion, siendo esta prueba

eliminatoria.

1. La Administracion Local en la Constitucion. Entidades que comprende.
Principales leyes reguladoras del Régimen Local.

2. El municipio: concepto, organizacion y competencias. El término municipal.
La poblacion y el padron de habitantes.

3. Organos de gobierno municipales. El alcalde. El Pleno: composicion y
funciones. Eleccidn de concejales.

4. Régimen de sesiones y acuerdos municipales.
5. Reglamentos y ordenanzas locales: concepto y distincion.

Clases. Procedimientos de elaboracion y aprobacién de las ordenanzas. Los
bandos.

6. Impuestos municipales: concepto y caracteres. Analisis de sus principales
figuras: impuestos sobre bienes inmuebles, impuesto sobre actividades
economicas, impuesto sobre vehiculos de traccibn mecanica.

7. El acto administrativo. Concepto y clases. Elementos. Eficacia y validez.
Notificacion. Actos nulos, anulables e irregulares. Ejecucion de los actos.



8. El procedimiento administrativo. Concepto, clases y principios generales.
Fases.

9. El administrado: actos juridicos del administrado. Colaboracion vy
participacion de los ciudadanos en las funciones administrativas.

10. La revisidon de los actos administrativos. La revision de oficio. Los recursos
administrativos. El recurso contenciosoadministrativo.
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