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SECRETARIA GENERAL
COORDINACION DE DNI'Y PASAPORTES

REQUISITOS PARA DESPLAZAMIENTO DE DNI MOVIL

Para el desplazamiento del DNI Mdvil, el ayuntamiento debe cumplir los siguientes requisitos:

1.- Espacio de trabajo:

Debe proveer de un despacho o zona de trabajo con dos mesas de trabajo individuales,
con tamano suficiente para montar los equipos de expedicidn, provista cada una de las
mesas de una silla para cada funcionario y dos sillas de confidente para el publico.

Una mesa mas pequefia y una silla en la entrada de la zona de trabajo, para que el
policia del Equipo examine la documentacion que aporta cada ciudadano, antes de
pasar a las mesas de expedicién.

El espacio de trabajo y zona de espera del publico debe estar climatizado, tanto para
verano como para invierno.

2.- Requisitos técnicos:

Junto a cada una de las mesas de expedicion habra una roseta de conexion a internet
(nunca por wifi) y un enchufe de corriente eléctrica.

Cada roseta de conexidn a internet debe tener un caudal minimo de 3 Mb/s de subida
y bajada.

Una vez dispuesto el espacio de trabajo y los requisitos técnicos, lo comunicaran al
Servicio de Coordinacién de DNI y Pasaportes a través del correo electrénico
madrid.coordinaciondni@policia.es, a fin de que se desplace el Coordinador de DNI y
técnicos de informatica de la Jefatura Superior de Policia de Madrid a verificar el lugar
de trabajo y realicen pruebas de conexién, dando el visto bueno para el comienzo del
servicio si todo es correcto, pudiendo comenzar entonces la gestidn de citas.

3.- Gestidn de citas:

El ayuntamiento se encargara de gestionar las citas de los vecinos por los medios que
estime oportunos, confeccionando el listado que se le remitird cuando le comuniquen
la fecha prevista del desplazamiento.

Los vecinos de esa localidad seran informados en el momento de darle la cita, de los
documentos que deben aportar segiin cada caso, como se explica en la hoja adjunta.
También seran informados de que, para la renovacién o expedicion de su DNI tendran
gue ir dos dias alternos. El primer dia se toman los datos y dos dias después, se hace la
personalizacién y entrega de su documento. En el caso de que no comparezcan el
segundo dia, deberan ir a recogerlo a la sede del DNI Mévil en Madrid.

Una vez que tengan un listado con 60 citas, lo comunicaran al DNI Mdévil a través del
correo electronico madrid.dnirural@policia.es, para asignarles la fecha en que se
personara el Equipo de Expedicidn.

El listado de las citas ordenado por horas, se entregara al policia del Equipo de DNI
Movil a su llegada al ayuntamiento el primer dia que acuda el Equipo.
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